WYPELNIANIE FORMULARZY - ZASADY OGOLNE

1. W celu uruchomienia formularza nalezy zapisa¢ go na dysku twardym.
Nadajemy nazwe pliku: nazwa jednostki_rodzaj wniosku_pierwsza litera imienia

i nazwisko np. USK1_DS_jkowalski

Stosowane skroty:

Order Orta Biatego (OB)

Order Odrodzenia Polski (OP)

Krzyz Zastugi (KZ)

Medal za Dtugoletnig Stuzbe (DS)

Odznaka honorowa ,Za Zastugi dla Ochrony Zdrowia” (OZ)
Medal Komisji Edukacji Narodowej (KEN)

3. Z uwagi na wymogi formalne niedopuszczalna jest zmiana wzoru
formularza tj. zmiana wielkosci rubryk, przenoszenie rubryk na druga
strone, zmiana rodzaju i wielkosci czcionki (z wytgczeniem wielkosci
czcionki w uzasadnieniu — min. 10). Przed i po wypetnieniu formularz musi
zawierac tg samaq ilosc¢ stron.

4. Wszystkie rubryki formularza musza by¢ wypetnione.

5. Kluczowe przy opiniowaniu wniosku jest jego uzasadnienie,
nieadekwatne/niewtasciwe skutkuje negatywna opinia Senackiej
Komisji Odznaczen UMLub.

WNIOSEK O ORDER/KRZYZ lub MEDAL ZA DLUGOLETNIA SEUZBE
Whniosek powinien zawiera¢ aktualne dane osobowe i adresowe, zgodne z danymi
zawartymi w dokumencie tozsamosci kandydata.

WNIOSEK WYPELNIAMY DRUKOWANYMI LITERAMI

w poz. 7: Data urodzenia, miesigc wpisujemy stownie

w poz. 12: Poprzednie nazwiska wpisujemy ,NIE POSIADA” lub uzupetniamy
poprzednie nazwiska od najwczesniejszego, wedtug kolejnosci zmiany, bez wpisywania
obecnego

w poz. 14: Stanowisko/miejsce pracy, wpisujemy stanowisko zajmowane w
jednostce wnioskujacej o nadanie orderu/krzyza/medalu, miejsce pracy - wpisujemy
nazwe jednostki wnioskujacej

w poz. 15: Posiadane ordery lub odznaczenia
e wpisujemy tylko odznaczenia panstwowe, nie nalezy wpisywac odznaczen
resortowych i wszelkiego rodzaju odznak
e wypetnianie nalezy rozpocza¢ od najwyzszego odznaczenia panstwowego np.
SREBRNY KRZYZ ZAStUGI - 1234/98 - 1998.10.01
BRAZOWY KRZYZ ZAStUGI - 5678/88 - 1988.10.01
e jesli osoba nie otrzymata orderu/odznaczenia wpisujemy ,,NIE POSIADA”

w poz. 17: Posiadane wyroznienia, odznaki wpisujemy odznaczenia resortowe
i odznaki np.

MEDAL KEN - 2002

ODZNAKA HONOROWA ,,ZA ZAStUGI DLA OCHRONY ZDROWIA” - 2000



w poz. 18: Uzasadnienie wniosku

1.

2.
3.

Uzasadnienie wniosku nie moze byc¢ tozsame z uzasadnieniem wniosku z lat
poprzednich (skrupulatna analiza wnioskéw przez resorty)

Wielkos$¢ czcionki — minimum 10

W pierwszym zdaniu uzasadnienia kazdego wniosku wpisujemy: ,,O0GOLNY
STAZ PRACY: ...”, podajemy petne lata pracy

4, MEDAL ZA DLUGOLETNIA SLUZBE: w opisie uzasadnienia nalezy uwzglednic¢

informacje o wzorowym, wyjatkowo sumiennym wykonywaniu obowigzkéw
wynikajgcych z pracy zawodowej, przyznanych nagrodach i wyrdznieniach

. ORDER/KRZYZ ZASLUGI:

uzasadnienie wniosku musi zawieraé szczegétowe informacje o konkretnych
zastugach i osiggnieciach osoby, adekwatne do wnioskowanej klasy
orderu/krzyza, ze szczegdlnym uwzglednieniem nowych zastug i osiagniec
po otrzymaniu ostatnio nadanego odznaczenia

w uzasadnieniu nalezy wpisac¢ konkretne osiggniecia, przedstawi¢ informacje o
podjetych dziataniach i efektach jakie one przyniosty; nie nalezy wpisywac
zyciorysu kandydatow, wymieniac ich cech osobowosci czy tez szczegdlnych
osiggnie¢ w pracy zawodowej (za wzorowe, wyjatkowo sumienne wykonywanie
obowigzkdéw stuzbowych moze by¢ przyznany ,Medal za Dtugoletnig Stuzbe”).
uzasadnienie zawierajace jedynie informacje o wykonywaniu zadan przez
kandydata oraz powotywanie sie na petnione funkcje zawodowe i spoteczne bez
zaprezentowania czego osoba petnigca te funkcje dokonata nie stanowi
wystarczajgacego uzasadnienia wniosku i nie moze by¢ pozytywnie zaopiniowane

Opisy zastug za jakie przyznawane sq medale/ordery/krzyze znajdujq sie
w materiale: Opis i podstawy przyznawania_ordery-odznaczenia-medale )

w poz. 19/20: Czy byt/a karany/a...?, wpisujemy ,NIE KARANY/A" lub jesli osoba
byta karana wpisujemy zgodnie z instrukcjg we wniosku

ZAPYTANIE O UDZIELENIE INFORMACII O OSOBIE

Formularz dotgczamy do kazdego wniosku.
FORMULARZ POZOSTAWIAMY BEZ PODPISU

poz. 1 - 10 oraz pole nr PESEL uzupetniamy aktualnymi danymi osobowymi
i adresowymi, zgodnie z danymi zawartymi w dokumencie tozsamosci kandydata i we
wniosku o order/odznaczenie/medal

Wypetniony formularz "Zapytania o udzielenie informacji o osobie" zostanie
zweryfikowany w Krajowym Rejestrze Karnym Ministerstwa Sprawiedliwosci
pod katem ewentualnej karalnosci kandydata do odznaczenia.



Przyktad poprawnie wypetnionego wniosku:

UNIWERSYTECKI SZPITAL KLINICZNY NR 1 W LUBLINIE

LUBLIM, 01.01.2026 R.
migjscowoss | data sporzadzenia wniosku

halezy wypetnié pismem drukowanym
WNIOSEK o nadanie

Medalu ZLOTEGO za Diugoletniag Stuzbe

nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia

nr rejestru

....................................................... |

nr pozycji w notatee lub wykazie

1. Nr PESEL 00020000000

2. Ple¢ Zaznacz odpowiednie pole

—~q

e ||

3. Nazwisko (naledy wypelnic duzymi literami)

4. Imiona {naledy wypelnic duymi literami)

KOWAL SKI JAN PAWEL
5. Imig ojca (naley wypenic duZymi ierami) 6. Imig i nazwisko rodowe matki (naleZy wypednic dugymi ferami)
JOZEF ANNA WOJCIK
| 7. Data urodzenia | 8. Migjsce urodzenia | 8. Cbywatelstwo
s L — LUBLIN POLSKIE
rok miesiac dzien
| 10. Migjsce zameldowania na pobyt staty 11. Dokumient toFsamosci
LUBELSKIE LUBLIN nazwa dokumentu
WD;M miasto-dzieinica-gmina DOWOD O30BISTY
ia AAA
20-000 LusuN =
kod . .
posEaNy | mistass numer 00000
KUNICKIEGO 0 0 N
wlica i domu F mieszkania PREZYDEMNT MIASTA LUBLIN

nazwa wystawcy dokumentu

12.Poprzednie nazwiska (rodowe, z poprzedniego matzenstwa lub
sprzed zmiany w iryhie administracyjmym)

NIE POSIADA

13. Czy jest postem, senatorem lub zajmuje stanowisko
kierownicze w rozumieniu art 2 ustawy z dnia 31 lipca
1881 r. o wynagrodzeniuv osob zajmujacych kisrownicze
stanowicka panstwowe (Dz. U. z 2011 r., Nr 79, poz 430,
z phEn. zm.)

HIE
(Wypeinic wpisujse fak” iub nis?)

UMIWERSYTECKI SZPITAL

LEKARZ KIERUJACY

14. Stanowisko migjsca pracy

KLINICZNY NR 1 W LUBLINIE

LUBLIN

miejscowoss

15.Posiadane ordery lub odznaczenia
nazwa nr legitymiacii
SREBRNY
KRZYZ
ZASEUGI

data nadania

1234/98 1998.10.01

BRAZOWY
KRZYZ
ZASEUGI

5678/38 1988.10.01

18. Adnotacje Kancelani Prezydenta RF
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17. Posiadane wyraznienia, odznaki
MEDAL KEN - 2002
ODZNAKA HONOROWA ,ZA ZASEUGI DLA OCHRONY ZDROWIA™ - 2000

18. Uzasadnienie wniosku, ze szczegolnym uwzglednieniem wzorowego, wyjathowo sumiennego wykonywania
obowizzkow wynikajacych z pracy zawodowej, przyznanych nagrodach i wyrdznieniach.

OGOLNY STAZ PRACY: 35 LAT

19. Czy bylia karany/a dyscyplinamie? [Jezel nie byta karany/a — wpisac _nie karanya dyscyplinamia’)
NIE KARANY

data pieczet podpis aktualnego pracodawcy sporzgdzajacego wniosek

20. Czy bylla karany/a sadownie 7 [Jezeli nie byl karany'a — wpisac mie karany'a”.
Jezeli bylia karany's — podac za co, kiedy oraz wymiar kary.

Nie podawac informacji o skazaniach, ktore wegly zatarciu)

MIE KARAMY

21. Wnosze o nadanie (wypeiniajg organy uprawnione do wyslepowania do Prezydenta RP z wnioskami o nadanie orderdw fub odznaczen)

nazwa sfopnia odznaczenia

data pieczed wiasnoreczny podpis wnioskodawcy

22, Ewentualne dodatkowe opinie

JOAMNMA KOWALSHA, TEL. O0 00D OO 00
nazwisko, imig i telefon osoby, kiora sporzadzita wniosek
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UNIWERSYTECKI SZPITAL DZIECIECY W LUBLINIE

LUBLIN 01.01.2026 R.
migjscowoss | data sporzadzenia wniosku

nalezy wypelnié¢ pismem drukowanym
WNIOSEK o nadanie

orderu odznaczenia*
BRAZOWY KRZYZ ZASEUGI

nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia

nr rejestru

nr pozycji w notatce lub wykazie

2. Ple¢ Zarnacz odpowiednie pole

1. Nr PESEL 00020000000

MEeZCTyIna kobista
3. Nazwisko (naleZy wypeinic dusymy literami) 4. Imiona {naleZy wypelnic duzymi litsrami)
KOWALSKI JAN PAWEL
5. Imie cjca (naledy wypeinic duZymi Ferami) 6. Imig i nazwisko rodowe matki (naledy wypednic dugymi [ferami)
JOZEF ANNA WOJCIK
7. Data urodzenia &. Migjsce urcdzenia . Obywatelstwo
e e m, LUBLIN POLSKIE
rok migsiac dzien
| 10. Migjsce zameldowania na pobyt staly | 11. Dokument toZsamosci
LUBELZKIE LUBLIN nazrwa dokumentu
mnim miasto-dziskica-gmina DOWOD OS0BISTY
seria AAA
20 - 000 LUBLIN
kod pocztowy | misscowoss
S numer 000000
hLNE:'alEGD nr ginu nr miel:é.cﬂcania PREZYDENT MIASTA LUBLIN

nazwa wystawcy dokumentu

12.Poprzednie nazwiska (rodowe, z poprzedniego matZensiwa lub
sprzed zmiany w inebie administracyinym)

NIE POSIADA

13. Czy wystepuja okolicznosci okreslone w art. 3
ustawy o orderach i odznaczeniach?

HIE
[Wipednic wpisuiae gk lub nie’)

LEKARZ KIERUJACY
14. Stanowisko

miejsce pracy

UNIWERSYTECKI SZPITAL
DZIECIECY W LUBLIMNIE

LUBLIN

migjscowoss

| 15.Posiadane ordery lub odznaczenia
nazwa nr legitymiacji data nadania

NIE POSIADA

18. Adnotacje Kancelari Prezydenta RP

*Uwaga: we wnioskach dotyczacych cudzoziemcow naleZy wypelnic rubnd
W miare mozlwosci.

kinm 2 3, 4,7, 8 B 10,14, 15, 181 20. Pozostads rubryki wypeinic
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17. Posiadane wyréznienia, odznaki
MIE POSIADA

1&. Uzasadnienie wniosku, ze szczegdinym uwzglednieniem zashug po otrzymaniu ostatnio nadanegeo orderu lub
odznaczenia (wiskosd czcionki minimum 10 punkitw)

OGOLNY STAZ PRACY: ... lat

data pieczet podpis kierownika jednostki organizacyjne] sporzadzajsce] wniosek

19. Czy bylla karany/a sadownie 7 (Jefeli nie byla karany's — wpisad .nie karanp'a”.
Jezell bylla karany's — podad za co, kiedy oraz wymiar kary.

Nie podawat informagyi o skazaniach, kore wegly zatarciu)

MIE KARAMNY

20. Wnosze o nadanie {wypeiniajg organy uprawnione do wysfepowania do Prezydenta RF z wnioskami 0 nadanie orderdw fub adznaczen)

nazwa kizsy orderu lub sfopnia odznaczenia

data pieczed wiasnoreczny podpis wnioskodawcy

21. Ewentualne dodatkowe opinie

22 Opinia Kapituly Orderu {dofyczy wnicshu o nadanie arderu)

data pieczed Kapituty podpis Kanclerza Ordenus lub Sekretarza Kapituby

JOANNA KOWALSKA, TEL. 0O 000 0D OO
nazwisko, imie | telefon osoby, ktbra sporzadzita wniosek
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