DZIAL INNOWACYJNEJ EDUKACII
Biuro Wymiany Akademickiej

Uniwersytet Medyczny w Lublinie

PRZEWODNIK
do
Zarzadzenia Nr 154/2025 Rektora UMLUB z dnia 28 lipca 2025 roku

WS.

PROGRAMU PROFESOR WIZYTUJACY UMLUB

1. GEOWNE CELE I ZALOZENIA PROGRAMU

Program "Profesor wizytujacy UMLUB" zostat utworzony na podstawie Zarzadzenia Nr 154/2025
Rektora UMLUB z dnia 28 lipca 2025 roku, w ramach realizacji "Strategii Rozwoju Uczelni na lata
2023-2030". Jego nadrzednym celem jest umi¢dzynarodowienie procesu ksztatcenia i badan
naukowych prowadzonych w Uczelni (§ 2 ust. 1). Program ten aktywnie wspiera koncepcje Tworzenia
Efektywnej Akademickiej Migdzynarodowosci w Uczelni - TEAM (§ 2 ust. 2).

2. BENEFICJENCI PROGRAMU

Beneficjentem programu moze by¢ osoba, majaca miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zatrudniona (lub bgdaca emerytowanym pracownikiem) w zagraniczne;j
uczelni lub innej jednostce naukowo-badawczej albo w instytucji z obszaru ochrony zdrowia, ktorej
siedziba miesci si¢ poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, posiadajaca tytut naukowy profesora
lub zatrudniona na stanowisku profesora uczelni (§ 3 ust. 4).

Istnieje mozliwo$¢ odstapienia od wymogu posiadania tytutu profesora, jesli Beneficjent legitymuje si¢
znaczacym dorobkiem naukowym, dydaktycznym lub zawodowym (§ 3 ust. 4).

Profesor wizytujacy jest zapraszany do udziatu w Programie przez nauczyciela akademickiego, bedacego
opiekunem wizyty, po uprzednim uzyskaniu zgody kierownika jednostki zapraszajacej (§ 3 ust. 5).

3. CZAS TRWANIA I ZAKRES FINANSOWANIA WIZYT

- Czas trwania wizyty: Wizyty mogg trwa¢ od 2 dni do maksymalnie 6 tygodni (§ 4 ust. 1).

- Koszty podlegajace finansowaniu: Program pokrywa koszty wynagrodzenia oraz koszty
podrozy i zakwaterowania Beneficjenta (§ 4 ust. 2).

- Wynagrodzenie: Koszty prowadzenia wyktadow, seminariéw lub innych dziatan
edukacyjnych/naukowych dla studentow/doktorantow/pracownikow UMLUB wynosza 300,00 zt
brutto/godzine dydaktyczng (§ 4 ust. 3). Obejmuje to rowniez koszty prowadzenia badan
naukowych.

- Koszty podrozy: Ryczattowe stawki za podréz sg uzaleznione od odlegtosci w linii prostej miedzy
miejscem wyjazdu a celem podrozy i droga powrotng, wahajac si¢ od 770,00 PLN (ponizej 500 km)
do 6 450,00 PLN (8000 km lub wigcej) (§ 4 ust. 4 pkt 1) (https://erasmus-
plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator ).

- Koszty zakwaterowania: Moga by¢ rozliczane jako poniesione koszty (nie wigcej niz 450,00 PLN
brutto za dobe) lub w formie ryczattu (350,00 zl brutto za dobe) (§ 4 ust. 4 pkt 2).
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- Dodatkowe ustalenia: W uzasadnionych przypadkach, Rektor moze zwigkszy¢ wysokos¢
finansowania, biorgc pod uwagge zakres planowanej aktywnosci oraz korzysci dla Uczelni, pod
warunkiem dostepnos$ci srodkow (§ 4 ust. 6).

- Wazne wykluczenia: Program nie dotyczy wizyt profesoréw zagranicznych organizowanych w
ramach odrgbnych umow, ktore przewiduja ich finansowanie, w tym umow projektowych, w
sytuacji, gdy mogtoby dojs$¢ do podwdjnego finansowania (§ 3 ust. 6).

4. PREFEROWANE FORMY AKTYWNOSCI I TRYB REALIZACJI ZAJEC

Zaleca si¢ promowanie wizyt, ktore obejmujg przeprowadzenie zajeé dydaktycznych w wymiarze
co najmniej 60 godzin dydaktycznych w danym roku akademickim (§ 5 ust. 1). Taka wizyta moze
by¢ podzielona na maksymalnie 2 czg$ci. Zaje¢cia dydaktyczne odbywaja si¢ co do zasady w formie
kontaktowej. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ form¢ ksztatcenia zdalnego lub hybrydowego,

pod warunkiem, ze co najmniej 50% planowanych zaje¢¢ podczas wizyty odbywa si¢ w formie
kontaktowej (§ 5 ust. 2).

5. PROCES APLIKACYJNY I DECYZYJINY
1. Zlozenie wniosku: Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie przez opieckuna wizyty
wniosku (Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia) za posrednictwem systemu EZD PUW na konto techniczne
Biura Wymiany Akademickiej (§ 6 ust. 1, 2, 4). Wniosek wymaga akceptacji opiekuna wizyty oraz
kierownika jednostki zapraszajacej (§ 6 ust. 3).

2. Ocena wnioskow: Decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje Rektor, po zasiggnigciu opinii
Komisji do spraw weryfikacji wnioskow. Sktad Komisji obejmuje: Prorektorow, Dziekanow
Wydziatow, Dziekana Szkoty Doktorskiej, Kwestora oraz Przewodniczacego Uczelnianego Zespotu
do spraw Tworzenia Efektywnej Akademickiej Miedzynarodowosci (TEAM) (§ 7 ust. 1).

3. Ostateczno$¢ decyzji: Decyzja Rektora o przyznaniu dofinansowania jest ostateczna (§ 7 ust. 5).

6. ROZLICZENIE I SPRAWOZDAWCZOSC

- Rozliczenie kosztéw: Beneficjent jest zobowigzany do dostarczenia certyfikatu rezydencji
podatkowej (jesli posiada) przed rozpoczeciem wizyty oraz faktur wystawionych na Uczelni¢ po jej
zakonczeniu (§ 4 ust. 5).

- Raportowanie po wizycie: Opiekun wizyty ma obowiazek ztozy¢ sprawozdanie z realizacji wizyty
(Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia) do Dziekana w terminie 14 dni od jej zakonczenia, rowniez za
posrednictwem systemu EZD PUW (§ 8 ust. 2). Sprawozdanie akceptuje opiekun wizyty oraz
kierownik jednostki zapraszajacej (§ 8 ust. 3).

- Rejestr wizyt: Wizyta podlega zgloszeniu do rejestru wizyt zagranicznych Programu,

prowadzonego przez Biuro Wymiany Akademickiej (§ 8 ust. 4). Biuro Wymiany Akademickiej
przygotowuje rowniez dokument potwierdzajacy status profesora wizytujacego (§ 8 ust. 5).

- Lokalizacja dzialan: Wszystkie aktywnos$ci dydaktyczne i naukowe profesora wizytujacego,
zwigzane z Programem, musza odbywa¢ si¢ w Uczelni (§ 8 ust. 6).
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7. DANE WYMAGANE WE WNIOSKU I SPRAWOZDANIU
Zaréwno wniosek, jak 1 sprawozdanie wymagaja szczegdétowych danych dotyczacych Beneficjenta,

planowanej/zrealizowanej aktywno$ci oraz finansowania.
Whiosek (Zalacznik nr 1) zawiera m.in. sekcje dotyczace:

- Informacji o opiekunie wizyty (imi¢, nazwisko, stanowisko, jednostka).

- Informacji o profesorze wizytujacym (imi¢, nazwisko, obywatelstwo, kraj zamieszkania, nazwa
zagranicznej instytucji, status zatrudnienia, dyscyplina/dziedzina naukowa, dane kontaktowe,
wyksztatcenie, lista zrealizowanych i realizowanych projektow naukowych [...] oraz/lub
najwazniejszych osiaggni¢¢ dydaktycznych, aktywnosci projektowej, innowacji oraz/lub
doswiadczenie zawodowe).

- W przypadku aktywnosci naukowe;j: lista 10 najwazniejszych publikacji, ktore ukazaly si¢ w
ostatnich 5 latach [...] wraz ze wskaznikiem indeksu Hirscha weryfikowanego w bazie Web
of Science.

- Informacji o planowanym przyjezdzie: okres wizyty, opis zaplanowanej aktywnosci
naukowej/dydaktycznej/innych dziatan (maks. 200 stow), warto§¢ dodana wspotpracy (w
kontekscie strategii UML), forma wspolpracy (realizacja dydaktyki, prowadzenie badan,
szkolef/mentoringu, wspotpraca w projektowaniu grantow, wspieranie wydarzen, inne),
oczekiwane wyniki i wpltyw wspotpracy, uzasadnienie korzysci dla UMLUB wynikajacych z
realizacji przyjazdu (max. 200 wyrazow).

- Whnioskowana kwota finansowania z podziatem na kategorie (zaj¢cia dydaktyczne, badania,
szkolenia, mentoring, projekty grantowe, wsparcie wydarzen, podroz, zakwaterowanie).

Sprawozdanie (Zalacznik nr 2) koncentruje si¢ na:

- Celach i zakresie wizyty (zgodnie z wnioskiem).

- Szczegolowym przebiegu wizyty i zrealizowanych dziataniach, w tym:

- Liczba godzin zaj¢¢ dydaktycznych (kontaktowych i zdalnych), liczba uczestnikow.

- Opis prowadzonych badan naukowych, liczba godzin, wymdég dolaczenia wstgpnego projektu
publikacji lub raportu.

- Szczego6ly szkolen/mentoringu (liczba godzin, uczestnicy).

- Opis udziatu w projektowaniu i realizacji badan naukowych i aplikacji grantowych, liczba godzin,
wymog dolaczenia fiszki grantowej lub raportu.

- Informacje o udziale w wydarzeniach upowszechniajacych edukacj¢ medyczng i nauke.

- Wartos$¢ dodana wizyty dla UMLUB (wyniki zrealizowanej wizyty i wplyw wspotpracy dla
UMLUB).

- Korzysci dla UMLUB wynikajacych z realizacji przyjazdu (prosz¢ podac z podziatem na
uzyskane 1 spodziewane), z przyktadami takimi jak kontynuacja wspotpracy naukowej poprzez
przygotowanie wspolnych publikacji oraz aplikowanie o $rodki finansowe na badania czy
mozliwo$¢ wlaczenia profesora wizytujacego do przyszlych inicjatyw badawczych i
dydaktycznych UMLUB.

- Podsumowanie rozliczonych kosztow.
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